
上海公积金手机 APP 基数调整操作流程 

 

一、首页 

打开上海公积金手机 APP，首页点击年度基数调整按钮，进入年

度基数调整登录界面。 

 

二、登录界面 

单位根据实际情况在两种登录方式中选择一种进行登录。 

 



（一）使用单位信息登录 

填写单位住房公积金账号、统一社会信用代码/组织机构代码、

末次汇缴人数、末次汇缴金额四项信息，并根据页面提示输入验证码

后点击下一步。 

（二）电子营业执照登录 

使用电子营业执照的单位可以直接根据页面提示，通过电子营业

执照进行登录。 

      
↑单位四项信息登录                    ↑电子营业执照登录 

三、单位经办人信息采集 

填写联系人、手机号、联系电话、联系地址、邮政编码，点击确

认下一步进入基数调整页面。 



 

四、基数调整信息填写 

（一）根据提示在页面上方选择缴存比例。 

 

 

（二）系统已自动导入单位职工社保工资，如未显示或需要修改，

单位可以在“调整后工资”栏目中自行调整。 



 

（三）录入完毕后点击提交。 

 



五、基数调整信息确认 

确认单位基数调整人数、金额，确认无误后点击“确认提交”，如

需修改可点击“返回修改”，点击“确认提交”后可查看提示确认提交是

否成功。 

       

六、查看基数调整结果 

再次进入年度基数调整后可查看基数调整办理结果，也可以根据

需要下载基数调整表单。 

 


