
上海市住房公积金(补充住房公积金)封存清册
填表日期： 年 月 日

单位名称： 封存年月：

本次封存总人数：

单位住房公积金账号： 单位末次汇缴月份：

联系人： 联系电话： 公积金缴存网点： 第 页 共 页

序

号
职工姓名

住房公积金

账号
身 份 证 号 码 封存原因 备注

本单位承诺上述内容及提交材料的真实有效并承担相应的法律责任。本单位已事先告知职工本人其账户封存事实。 单位盖章：

填表说明：

1、本表格必须按月填写，同一封存月份的职工填写一份清册。
2、随表附封存原因证明材料。职工与单位终止劳动关系，尚未重新就业的，提供单位盖章确认的单位与职工终止劳动关系的有效证明材料。证明材

料内容应包括职工姓名、身份证号码、录用时间、离职时间等要素；单位因合并、分立而终止、注销，职工尚未重新就业的，提供单位合并、分立的决

议、批复等证明材料；单位撤销，职工尚未重新就业的，提供单位被依法撤销的法律文件等证明材料；单位解散，职工尚未重新就业的，提供单位解散

的公司章程、决议、法律文书等证明材料；单位被宣告破产，职工尚未重新就业的，提供人民法院宣告破产的法律文书。

3、若申请单位欠缴的，需要确认单位和个人缴存情况。单位还需提供职工劳动合同、劳动手册、工资基数证明、单位补缴清册等证明材料。
4、封存原因一栏按以下六种封存情况的代码填写：1.终止劳动关系；2.合并；3.分立；4.撤销；5.解散；6.破产。
5、住房公积金和补充住房公积金封存需分别填写清册。若封存补充住房公积金，须在单位公积金账号后加“补”字，填写单位补充住房公积金账号。
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附件二

上海市住房公积金账户（补充住房公积金）停缴申请表

（A表：待转出停缴）
申请日期： 年 月 日

单位全称 上级主管单位

联系地址 邮 编

联系人 联 系 电 话

单位住房公积金

账号

单位补充住房

公积金账号

单位末次缴存月份 申请停缴职工数

申请停缴时间：自 年 月～ 年 月 （不超过六个月）

按照《住房公积金管理条例》等相关规定，单位与职工终止劳动关系的，单位应及时为职工办理账户转出到录用单

位或封存手续。

职工工作变动至新单位，因原单位尚未获得新单位账号而使得职工账户暂时停留在原单位尚未转移的，原单位为确

保及时、准确办理汇缴，需要暂时停止该职工账户缴存的，停缴期限按月设置，自停缴审核通过之日的次月起计算，停

缴期限不超过六个月。停缴期限到期后，原单位不得再次就此原因申请同一账户停缴。在停缴期限内，单位应及时办理

职工账户转移手续，若超过停缴期限仍未办理的，账户自动恢复正常缴存。

单位账户联系人、联系电话、联系地址等信息发生变动时，单位应及时办理变更手续，确保及时收到职工账户变动

提示等相关通知。

若本单位未及时为职工办理账户转出或封存而造成损失，由本单位承担相应的责任。

以上条款本单位已知晓并接受（填表人抄写）：_________________________________________________________

单位填表人： 单位盖章：

停缴职工明细如下：

序号 姓名 职工账号 身份证号码

转入单位账号1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

建设银行住房公积金业务网点经办人： 建设银行住房公积金业务网点盖章：

填表说明：

1、职工工作变动至新单位，因原单位尚未获得新单位账号而使得职工账户暂时停留在原单位尚未转移的，原单位为
确保及时、准确办理汇缴，需要暂时停止该职工账户缴存的。停缴期限按月设置，自停缴审核通过之日的次月起计算，

停缴期限不超过六个月。停缴期限到期后，原单位不得再次就该账户申请停缴。

2、住房公积金和补充住房公积金停缴需分别填写申请表。同一停缴时间段的职工填写一份申请表。同一停缴时间段
的职工人数超过 10人的，另附明细表。明细表要素必须包括序号、姓名、职工账号、身份证号码、转入单位账号。
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附件三

上海市住房公积金账户（补充住房公积金）停缴申请表

（B表：待销户停缴）
申请日期： 年 月 日

单位全称 上级主管单位

联系地址 邮 编

联系人 联 系 电 话

单位住房公积金

账号

单位补充住房

公积金账号

单位末次缴存月份 申请停缴职工数

按照《住房公积金管理条例》等相关规定，单位与职工终止劳动关系的，单位应及时为职工办理账户转出到录用单

位或封存手续。职工符合销户条件的，应及时通知职工办理销户提取手续。

若本单位未及时通知职工办理销户提取手续而造成损失，由本单位承担相应的责任。

以上条款本单位已知晓并接受（填表人抄写）：_________________________________________________________

单位填表人： 单位盖章：

停缴职工明细如下：

序号 姓名 职工账号 身份证号码 销户停缴原因

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

建设银行住房公积金业务网点经办人： 建设银行住房公积金业务网点盖章：

填表说明：

1、住房公积金和补充住房公积金停缴需分别填写申请表。同一停缴时间段的职工填写一份申请表。
2、待销户停缴原因一栏按以下六种销户原因情况的代码填写：1.离退休；2.死亡；3.户口迁出本市；4.非沪籍职工劳
动关系迁出；5.合并账户。
2、同一停缴时间段的职工人数超过 10人的，另附明细表。明细表要素必须包括序号、姓名、职工账号、身份证号码。
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附件四

上海市住房公积金账户（补充住房公积金）停缴申请表

（C表：停薪停缴）
申请日期： 年 月 日

单位全称 上级主管单位

联系地址 邮 编

联系人 联 系 电 话

单位住房公

积金账号

单位补充住房

公积金账号

职工姓名 身份证号码

职工住房公

积金账号

职工补充住房

公积金账号

申请项目

“√”

参军 （ ） 停缴时间：自 年 月～ 年 月（停缴期限不超过 12 个月）

被刑事拘留 （ ） 停缴时间：自 年 月～ 年 月（停缴期限不超过 12 个月）

被逮捕 （ ） 停缴时间：自 年 月～ 年 月（停缴期限不超过 12 个月）

被判刑 （ ） 停缴时间：自 年 月～ 年 月（停缴期限不超过 12 个月）

失踪已在公安部门登记备案（ ） 停缴时间：自 年 月～ 年 月（停缴期限不超过 12 个月）

离开单位仍保留劳动关系的离岗职工（ ） 停缴时间：自 年 月～ 年 月（停缴期限不超过 12 个月）

职工因其他情况中断工资收入且由本人

签字确认的 （ ）

停缴时间：自 年 月～ 年 月（停缴期限不超过 12 个月）

职工签名：

职工与单位暂时中止工资关系仍保留劳动关系的，单位可以为职工办理账户停缴手续。审核通过的，为职工账户办

理停缴手续，设置停缴时间。停缴限期自停缴审核通过之日的次月起计算。

停缴期限内，单位应根据职工实际情况及时办理职工账户封存、转移、缴存、销户手续。若职工账户在到期后需继

续停缴的，单位应在停缴期限到期 15 日内向其受委托银行重新提出停缴申请，提供相应申请材料。受委托银行在接到

申请材料的三个工作日内予以审核。审核通过的，为职工账户办理停缴手续，设置停缴时间。若超过停缴期限仍未办理

的，账户自动恢复正常缴存。

单位账户联系人、联系电话、联系地址等信息发生变动时，单位应及时办理变更手续，确保及时收到职工账户变动

提示等相关通知。

本单位承诺停缴事由及提交材料的真实有效，若本单位未及时为职工办理公积金账户转出或封存而造成损失，由本

单位承担相应的责任。

以上条款本单位已知晓并接受（填表人抄写）：_________________________________________________________

单位填表人： 单位盖章：：

经办行代码：

经办行盖章：

经办人（章）

年 月 日

复核人（章）

年 月 日

填表说明：
1、随表附停缴原因证明材料。1、职工参军的，提供由区一级征兵办公室出具的证明；职工被刑事拘留、逮捕、判刑
的，提供司法机关出具的证明或法律文书；职工失踪并已在公安部门登记备案的，提供公安部门出具的失踪证明；职
工离开单位仍保留劳动关系的，提供离开单位仍保留劳动关系的协议等证明材料；职工因其他情况中断工资收入的，
提供相应证明材料且需职工本人签字确认。
2、同一张表只能申请一项停缴原因。
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附件五

上海市住房公积金转移通知书

年 月 日

姓 名 住房公积金账号

转

入

单位名称 转

出

单位名称

账 号 账 号

整体转移人数

经办人：

注意事项：

1、个别转移和整体转移体提供原单位出具一式二联的《上海市住房公积金转移通知书》，单位
加盖原单位公章或公积金专用章。

2、部分转移需提供原单位出具一式二联的《上海市住房公积金转移通知书》以及包含个人姓名、
住房公积金账号和身份证号码等信息的转移清册（《转移通知书》和转移清册均需加盖转出单位

公章或住房公积金业务专用章。）
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一
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两
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